Peny6nuka Cpbuja
JasHo kowm 0 npegyasehe
Noxapesay nyr

WHT. Bpoj: ‘5/"'29/1'/ .
Batym: _ - 04 4@'2@

ol

loxapesauy

Ha ocHoBy unaHa 14. ctag 1 Tad. 3. 3akoHa o apxu1BCKOj rpahu u apxmsckoj AenatHoctn (,Cn.
rnaciuk PC” 6p. 6/2020 — pare: 3aKoH), JaBHO KOMyHasnHo npeaysehe MMoxapesay nyt

MNoxxapesal yn.Boje Aynvha 6po 28 MoxapesaL MB 20182385 (narve: npepysehe), Koje 3acTyna
BA avpekTopa, noHocu

NMPABUJTHUK O HAYUHY EBUAEHTUPAIbA, ALUTUTE U KOPULUREHA
ENIEKTPOHCKUX JOKYMEHATA

NPEAMET
Ynan 1.

OBuM npaBunHUKOM Perynuiie ce HauMH eBMAEHTUparba, 3alUTUTE U kopuwwhetba enekTpoHcKmx
AOKyMeHaTa oA cTpaHe npepyseha.

TEPMHHH N JEDHHHLINIE

Ynan 2.

MNojMoBM ynoTpe6rbeHn y MNpaeunHuky umajy cnepehe sHauerse:

Apxuscka rpabha, kao AOKyMEHTapHu MaTepujan koju ce TpajHo 4yBa, npeAcTae/ba oaabpaHu
W3BOPHW, @ y He[OCTaTKy U3BOPHOT, U CBakU PenpoaykosaHu o6nmk AOKyMEHTa UNW 3anuca Koju
Cy Hactanu panom u nenosarbeM ApwaBHUX OpraHa u opraHu3auuja, opraHa TeputopujanHe
ayToHOMWje M jeauHMUa nokanHe CamoynpaBe, ycTaHOBa, jaBHMX npepyseha, uManaua jaBHux
osnawhera, npuBpeaHUx ApywTaBa, npeayseTHWKa, auua koja obaesbajy perucrposany
AENaTHOCT, BEpCKUX 3ajedHvua, kao u APYTVX NPaBHUX unu u3ndKuX nuua, a og, TpajHor cy
3Hauaja 3a KynTypy, ymeTHocrT, HayKy, NPOCBETY W Apyre ApywTBeHe o6nacTu, 6e3 063upa Ha To
Kafa U rae cy Hactanu, u aa nu ce Hanase Y YCTaHoBaMa 3aluTute KynTypHux fo6apa unu BaH
FbUX, 1 6e3 0631pa Ha 06NMK U Hocay 3anuca Ha KOM Cy CauyBaHM.

Apxuscka rpaba y €NexTpoHckoM o6nmKy je apxuecka rpaba koja je M3BOpHO Hactana y
€NEeKTPOHCKOM 061UKy.

Enexrponcku AOKYMEHT je ckyn nopaTtaka CacTaB/beH oA cnosa, 6pojeBa, cumbona,
rpacmyKknx, 3BYYHUX U BUAEO MaTepujana y enektpoHckoM obnuky. Moa MojMOM EeneKTPOHCKM
AOKYMEHT Yy CMUCNY OBOr NpaBWSHUKA noapasymesajy Ce €feKTPOHCKU AOKYMEHTM U3BOpPHO
HacCTanu y enekTpoHckoM obnuky u €NEKTPOHCKU AOKYMEHTU HacTanu AvruTanusaumjoM UsBopHor
AOKYMeHTa KOju Huje HacTao eneKTPOHCKUM MyTeM, NOA YC/l0BOM fa je npe noyetka crnpoBohetba
Avrutanusaumje npubasrbeHo MULLITbEHE HAANEXHOT apXVBa.

AoxymeHTapHu MaTepujan y eneKkTpoHCKOM 06AMKY NpesCTaB/ba AOKYMeHTapHu MaTepujan
KOju je U3BOPHO HacTao y eneKTPOHCKOM 06nuKY.

AvruTanusaumja je koHBepsuja AokyMeHTa M3 06nMKa KojU HUje €NEeKTPOHCKUN Y eneKTPOHCKU
0bnuk.




EnexkrponHcku nornuc je ckyn nopartaka Y €neKTpoHckoM obnmky KOju ¢y npuapyxenu wnm
normdkn noBesaHu ca apyrum (notnucanum) nopaumuma Y €neKTpoHCkUM 06nMKy, Tako ga ce
€/IeKTPOHCKUM MOTNMCcOM notephyje uHTerputer Thx noAaTtaka U WAEHTUTET MOTMUCHMKA., Cspxa
€NEKTPOHCKOr noTnuca je aa MNOTBPAU aYTEHTUUHOCT caapxaja nopyke (aokas Aa nopyka Huje

NPpoMetbeHa Ha NyTy oA nowwbaoua fo npuMaoLa), kao u aa 06esbeay rapaHToBarbe MaeHTUTETa
nolurbaoua nopyxe.

EnexTpoHcku Bpemencku s»ar je 3BaHW4HO Bpeme MPUAPYXEHO NoAaUMMa Y eneKTPOHCKOM
06nmnky kojum ce noTephyje Aa cy Tv nogauu NocTojanu y ToM BpeMeHckoM TPEHyTKy.

Ksanudukosann €JIEKTPOHCKN BPEMEHCKM XU NPEACTaB/ba eNEKTPOHCKMU BPEMEHCKM KUK
Koju wucnyxasa ycnoee, yrepheHe 3akoHoM o €NEKTPOHCKOM  IoKyMeHTY, €/1eKTPOHCKOj
uaeHTudukaumju u ydiyrama oA noeepetba y €/IEKTPOHCKOM nocnosaksy (,Cn. rnacHuk PC” 6p.
94/2017 wn 52/2021), 3a KBanupuKoBaHu €NEKTPOHCKW BPEMEHCKN Xur, npu 4demy je uspgar op
CTpaHe npyxaoLla KBanuukoBaHe ycnyre o nosepetba.

HHDOPMALIHOHHM CHCTEM 34 EBHAEHTHPAFSE M YYBAHE EJIEKTPOHCKHMX
AOKYMEHATA

Ynan 3.

EnekTpoHcku aokymeHTy ce €BUAGHTUPAJY U uyBajy y OKBUPY 3a TO HaMeH>eHOr MH(OpPMaLMOHO
cuctema (parwe: MHbopMaLMoHU CUCTEM), KOjUM ynpaBmba U o Kojem ce crapa npepysehe.
Ykonuko npegysehe 3a HaBeaeHe notpebe HameHu ABa UM BUwe VIHd)OpMaLMOHVIX cucTeMma,

CBaKW 0 Tako HaMereHux WHOpMaLMOHUX cucTema MOpa Aa ucnytbaBa cBe ycnoBe nmponucaHe
lNpaBunHukom.

MNpeaysehe je AyXHo na obesbean pa wHdbopmaumonm c1cTeM omoryhaBa enekTpoHCKo
€BUACHTUPAe U uYyBatbe eneKTpoHcke AOKyMeHTaLMje (Aonmuck, nopHecum, akTw, ayavo-
MaTtepujan, Buaeo-maTepujan uta.), kao u WHTEPHO pykoBoheHe eneKTpPoHCKUM AOKyMeHTUMa,

Spany 3awTuTHUx Kkonmuja (6exan) enekTpoHcke AOKYMEHTaLMje M HUXOBO ENeKTPOHCKO
apxvBMparbe.

WHdopmaLmonm cuctem, 3ajeHo ca oprosapajyhum MépaMa 3awTute ogpeheHUM unaHom 8.
MNpaBunHuka, mopa ga obe3beam na ce noHosHa Haporpaata KeannpUKOBaHOT eneKTPOHCKOr
noTnuca, oAHOCHO nevata BpLuM GnarospemeHo kako 6u ce obesbeanna MoryRHOCT fokaswBarba
BA/MAHOCTM KBaNnWGMKOBaHOT eNeKTPOHCKOr NOTNnCa, OAHOCHO neyata TOKOM Uenor nepuoga
yyBaksa.

WHdopMaumonm cuctem mMopa aa o6e3benyn BUCOK HUEBO 3alTuTe oA rybutaka nopataka Koju ce
uyBajy, HapylwaBaba MHTErpuTETa TUX NogaTaka U HeoBnawheHor NpUcTyna TMM nogauvMa.

TIPHCTYIT MH®OPMALIMOHHNM CHCTEMUMA
Ynan 4.

Mpuctyn u pap y wuHdopMauMoHUM cUCTeMMMa MMa 3amoc/ieHM Ha MecTy AAMUHUCTPaTop
nucapHulle (Aasbe: KOPUCHWLIM) Kao U NULA Koja ra 3aMekbyjy y ciydajy H-eroBop OACTYCTEa.



Mpuctyn  uHdgpopmaumoHom cuctemy obesbehyje ce WCKkbyuuBO y3 oproeapajyhu HuBo

ayTeHTUMKaunje, koja nospasymesa ynotpeby KopuCHUYKOr MMeHa W oarosapajyhie nosuHke
KOPUCHMKa.

Wndopmaumie o kopucHuukmum  umenuma W NO3vHKaMa KopucHuka cMaTpajy ce cTporo

NOBEP/LUBUM U HU Y KoM Cny4ajy Huje #o3BorbeHa PasMeHa Nno3uHkK u3Mely 3anocneHux HUTH
OTKpUBatbe NI03UHKKU Tpehum nuumMa.

Ynan 5.

KopucHuum cy pywhu Aa TpUIMKOM npucTynarba M paga YHYTap uHbopMaLmoHor cuctema
nocrynajy y ceemy y CKnafly ca unaHoBuMa 6, 7. u 8. oBor npaBWHUKa.

3abparbena je ceaka HaMepHa wnu HEHaMepHa paAtba/nponycT Koju Mory HeraTueHo ga yThuy Ha
NPaBUIHO U HeNpeKUAHO YHKLMOHUCaHbe H(OPMALIMOHUX cUCTeMa, Kao 1 Ha PacroNoXMBOCT 3a
ynoTpe6y uHdopmaLoHor cucTema o CTpaHe KOPUCHMKa.

Csu 3anocnenu npegyseha obaBesyjy ce ga:

— Hehe KonupaTy, MerbaT, noHoBo o6jaerbmati, npeysumaty, NpUKasvBaTW, NPEHOCUTM Wn
AVCTPUOYVpaTM cBe WM 6MNO Koju peo WH(pOPMALIMOHOT CuCTEMa Y 6MNO KoM 06nuky wunu
MeaujuMa Unn Ha 61Uno Kkoju HaumH;

— Hehe nokywaeaTu aa Aekoaupajy, 3aycTaBe, pacTaBe, UM Ha Heku APYTU HAYMH yMatbe chopMy
nnu 6uno koju neo MHbopMaLMoHor cucTeMa;

— Hehe npuctynutu 6uno kom Reny WHOpMaLMOHOr cucTeMa 6e3 afeKBaTHor oBnaihera
npubasrbeHor y cknagy ca MpaBunHukom;

— Hehe nucatu, passujary, KOMWpaTH, wW3BpWAaBaTU WM 4YyBaTM 6UNO Kakas koA w/vnm
npepysumatn 6uno koje apyre paawe yunja je HameHa pa pennukyje, yHUIITU Unu Ha 6uno Kojn
APYT HauuH oMeTa YHKUMOHUCaHe MHOPMAaLIMOHMX cucTeMa [Opywrea;

= Y npepysehy Hehe kopuctutv 6uno Koje MHdOpPMaLMOHe cuCTEME, OCUM OHUX 0A06peHnx u
WHCTanupaHux og ctpaHe npenyseha.

MocTynarbe cynpoTHo ayxHocTMMa Uz cTasa 1. HaBEAEHOr YnaHa, OAHOCHO CynpoTHO 3a6paHama u
obaBesaMa U3 CTaBoBa 2. W 3. TOr YiaHa CMaTpahe ce noBpefoM pagHe obaBese y cknagy ca
aKTuMa npegyseha.

HAYIHH EBHAEHTHPAbA M YITPAB/bAMA EJIEKTPOHCKHM JOKYMEHTHMA ¥
HH®OPMALIHOHOM CHCTEMY

YnaH 6.

EnexkTpoHcka aokymeHTa ce €BUAEHTUPAJY Y MH(OPMaLMOHOM CUCTEeMyY Ha chneaehy HaumH:

YHOLU€HEM Ha3uBa AOKYMeHTa, KaTeropuje U3 npetxoaHo oapeheHe nucte KaTeropa 13 apxmBcke
rpafe, aaTyMa HacTaHka, WHTEPHE O3HaKe, poka YyBatba, NoKauuje (MecTa YyBakba) y codTeep 3a
apxXuBupatse Kao U YHHUTaBatb€M CaMOIr ENeKT POHCKOr OOKYyMEHTa.

SALUTHTA EJTIEKTPOHCKHX [JIOKYMEHATA

Ynan 7.




Csu 3anocnenu Y npeaysehy payxHu cy pga PYKYly ca wuHdopMaLmonum cucTeMOM U
WH(OpMaTUIKOM onpemom Koja noapxasa WHboOpMaLMoOHU cucTem UCKIbYYMBO y cknagy ca
ynyTcTeuMa npoussohaua u WHTEPHUM aKTUMa npenyseha.

3anocnenu cy AYXHW fa cBaku KBap UK npobnem €NeKTpoHCKe 1 UHbopMaTUuKe npupoge, kao u
CBako HeosnawheHo OTKpuBatbe, HeoBnawheHu npucTyn, usMmeHy, rybutak wnu YHUWTEHE
noaatka npujaee oenawheHom vuy y npeaysehy, y uwwy npeaysvMatba Mepa 3a CnpeyaBakbe

rybutka noparaka u obesbehuBatba YCnocTae/barba MOHOBHE pPacroNoXUBOCTY nopartaka wu
NpUCTyNa uHpopMaLmoHom cucTemy.

Ynan 8.

3awTuta noparaka y WHGOPMaLIMOHOM cucTeMy BpuM ce npaB/betbeM pesepBHe Konuje Ha
€KCTEpHOM ypehajy 3a cknaguwTerse Koja ce cnposoaun Ha MeceuHom HUBOY.

APXUBHPAIBE, YYBAIE Y APYTE OBABESE ¥ BE3M CA APXHBCKOM rPAB0OM
A JOKYMEHTAPHNM MA TEPHIAJIOM Y EJIEKTPOHCKOM OBJTHKY

YnaHn 9.

Mpeaysehe je ayxHo ha:

~ €NeKTPOHCKa AOKYMEHTa eneKTPOHCKY apxXvBupa y MH(OPMaUMOHOM CUCTEMy Tako wWiTo je
OCUrypaHo nyroTpajHo uyBatbe eneKTpocke apxuscke rpahe, teHo oapxaBatbe, MUrpUpakbe
noAaTaka Ha HoBe Hocaue y mponmMcaHuM opmaTuma, cBe go npepaje €NIEKTPOHCKE apXMBCKe

— apxuBcky rpaby y enexTpoHckom 06nuky TpajHo uyBa, oapxasa MUrpUpa Ha HoBe Hocaye y

fponicakM (popMatiMa o Npeaaje apxuscke rpahe y enekTpoHckom 06Mnky HaanexHoM jaBHOM
apxusy;

~ Kao cTBapanauy u umanal apxvecke rpahe u AOKyMEHTapHor Matepujana y enekTpoHckoM
06nuky, cnpoBoav npovieaype u MOCTyrke BesaHe 3a ynpaBrbakbe J0KyMEHTUMa, Kao U Ja KOpUCTY

MH(OPMALMOHN cucteMm Koju FapaHTyje 3alWTuTy, ayTeHTUuHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LIEIOBUTOCT M
YMOTPEGILUBOCT €NEeKTPOHCKIX AOKyMeHaTa ;

— NPUMKoM npepaje apxuecke rpahe y €1EKTPOHCKOM 06NUKY HapIeXHOM jaBHOM apxvBy ucry
Npeaa 3ajeaHo ca npunagajyhvm METarnohaunMa v AeKoanpaHy Ha HauMH KOjW oapean HamexHu
JjaBHM apxuB M oMmoryhu ynotpebrbuBoCcT cappxkaja apxuBcke rpahe, y3 o6esbeherse TeXHUUKMX
YCnoBa, y cknagy ca NponucoM us YnaHa 11. craB 3. 3akoHa.

Ynan 10.

arbe
MNpenysehe je y obaBe3n pa BplM NpunpeMy 3a NoysaaHo eneKTpOHCK? yyBarbe U azz:i:gmm
apxuecke rpable v nOKyMeHTapHOr MaTepujana, kao W Aa npuUMekbyje Tex::::zcle <L
e
KTPOHCKO YyBarbe€ W apxuBupatb
3axTeBe W npoueaype 3a Noy3aaHo ene e
AOKYMEHTapHOr MaTepujana y enekTpoHCkoM obnmKky y cknagy ca nponucuma AOHea;I/::II B I};
3aKoHa, nponucMMa kojuMa ce ypelhyje Moy3aaHO ENeKTPOHCKO YyBakbe M OCT

npornmcuMa.




Ynan 11.

Moy3naHo €JIeKTPOHCKO YyBaHse AOKyMeHTa, usmMehy ocTanor, nofpasymesa:

— obesbeherse pokasa ga je AokyMeHT nocrojao Y Ta4Ho oppeheHoM TpeHyTky, 3acHoBaHo Ha
KBaNnU(pUKOBaHOM BpeMeHCKoM xury;

nogataka.

Ynan 12,

fokymenTe Koju Cy W3BOPHO HacTanu y 06nuKy Kkoju Huje €NIeKTPOHCKN npeaysehe Moxe ga
Avrvutanusyje y enekTpoHcku o6nmk NOroAaH sa uysarbe. Mpe noyetka npoleca avrutanusavuje
npeaysehe je ayxHo aa NpubaBu MULLIbEHe HaanexHor apxuBa.

Unan 13.

ApxuBcka rpaha, ogHocHo AOKyMeHTapHW MaTepujan koju ce TPajHo YyBa, U3 Kojer Huje usBpLIEHO
OAabupatbe apxuBcke rpabe, He cve Aa ce OWTeTM HUM yHWWITH, Ges 063upa Ha To Aa nm je
MUKPOUAMOBAH MK AUrUTaNU30BaEH.

ApxvBcka rpaha HyBa ce TpajHo y obnmky y KojeM je Hactana.

YKONUKO ce AWrvTanusyje n uyea y OKBUPY ycnyre ksanucukoBaHor €JIEKTPOHCKOr YyBarba
AOKyMeHaTa Yy cknagy ca 3akoHoM.

TTIPEJIASHE M 3ABPLIHE O/fPE/IBE
Ynan 14.

jeaHUUKUX
3a NpUMeHy nNpaBu/iHWKa OAroBopaH je 3amnocneHu Ha MecTy PykoBoaunai, cnyx6e 3ajen
nocnosa.

Ynau 15.

Oeaj MpaBunHuUK CTyna Ha cHary HapeaHor faHa :gT Q'ZH;aAg::(LI:IJeI'II:‘{B e et
[aHom cTynata Ha cHary OBOr NpaBUIHUKA, MPecTaj 024 oike.

AN NPABHNUK



